Az adatszolgaltatdis a 388/2017.(X11.13.) Adatszolgaltaté: levéltarak

Korm. rendelet alapjan kotelezd! Kitoltend6: 2 példanyban
Nyilvantartasi szam:1446 Bekiildendé: 2019. marcius 1-ig
Az adatszolgaltatas statisztikai célra torténik. 1 példany az adatszolgaltatonal marad

Az adatszolgaltatds megtagadasa, valotlan
adatok kozlése, valamint a késedelmes
adatszolgaltatas biintetd, illetéleg
szabalysértési eljarast von maga utan!

Levéltari intézmények

2018. évi
adatai
Az adatszolgaltato teljes neve:
Irdnyitoszam:
Székhelye: Helység:
Utca, hazszam:
Vezetdjének neve:
Telefon (korzetszam is): Fax (korzetszam is):
E-mail cime: Honlap cime:
Kitolto neve: Kitolt6 telefonja (korzetszam is):
Adészam (elso6 8
szamjegye):
Miikodési modja: O miikodo O sziinetel O megsziint
Miikodés jellege: [ egész évben [ id6szakosan
Miikodési, nyitvatartasi id6 heti 6raszima:
Gazdalkodasi modja: [ 6nallo O részben 6nallo [ nem 6nalld
kozponti R ,
O koltségvetés/allami O févarosi 6nkormanyzat
Fenntarté tipusa: telepiilési . .
O Snkor Rt O egyhaz O alapitvany

O gazdasagi tarsasag O egyéb

Kozlevéltar: O altalanos févarosi Nyilvanos maganlevéltar:
O telepiilési

[0 altalanos orszagos dnkorményzati O egyhazi
Levéltar tipusa: altalanos orszagos
O megyei O allami szaklevéltar O alapitvanyi
tagintézménye
fovarosi [ koztestiileti, .
. onkormanyzati kozalapitvanyi [ egyéb
A kitoltésre forditott ido:......... perc
A megadott adatok statisztikai célu, folyamatosan hozzaférheté modon torténd nyilvanossa tételéhez hozzajarulok.
Kelt..........o it , 2019, .o ho..... nap
statisztikus, jelentést kitolté az adatszolgaltaté alairasra

jogosult vezetdje

P.H.




1/a. A levéltari anyag rendezettsége

Rendezett ifm

El6z6 évi El6z6 évi Targyévi Targyévi
rendezett | rendezetlen | rendezetlen alapszinten | kézépszinten | darabszinten rendezett
ifm ifm ifm P ozepszinte ifm
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.=4.+5.46.
1. |Iratallomany (ifm-ben nyilvantartott)
1/b. A levéltari anyag rendezettsége
El6z6 évi g
rendezett Rendezett db rTeEr%gzeeY[}[
Specialis adathordozok (nem ifm-ben nyilvantartott) db alapszinten | kozépszinfen | darabszinten db
1. 2. 3. 4, 5.=2.+3.+4
1. | 1526 elotti oklevél (db)
2. | - ebbol eredeti
3. | - ebbol masolat
4. | Pecsét
5. | Térkép (db)
6. | Tervrajz (db)
7. | Fénykép (db)
8. | Hangfelvétel ())
9. | Mozgofilm ())
10. | Mikrofilm (felvétel)
11. | Szamitogépes adathordozo ())




1/c. A levéltari anyag rendezettsége

El6z0 évi rendezett - Tér%yévi re ndezett - Targyévi rendezett
Elektronikus iratok alapszinten kozépszinten darabszinten
fajlok fajlok szama fajlok szama fajlok szama fajlok
szima(db) | MP (db) MB (db) MB (db) MB | széma (db) MB
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.=3.+5.47. | 10.=4.+6.+8.
1. | Iratallomany
2/a. A levéltari anyag mennyiségi valtozasa a targyévben
Levéltari anyag mennyiségi valtozasa Allomény az arapodas N Allomény a
yag yiseg elozo év dec.31-én —— ,gy D ——3- csokkenés targyév dec.31-én
illetékesség gyljtékor
fondok ifm fondok i fondok ifm fondok ifm fondok ifm
(db) (db) (db) (db) (db)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.
1. |Iratallomany (ifm-ben nyilvantartott)
2/b. A levéltari anyag mennyiségi valtozasa a targyévben
Allomény
Az elektronikus iratok mennyiségi Allomény az gyarapodas Allomany a
valtozasa el6z06 év dec.31-én — - — csokkenés targyév dec.31-én
illetékesség gylijtékor
terjedelem .. .. .. terjedelem
_ fajlok fajlok fajlok -
fo(gg()’k fajlok fo(g%‘)’k szama | MB fo(g‘éc)’k szama | MB fo(g%‘)’k szama | MB fo(g%()’k fajlok
szama | MB (db) (db) (db) szama MB
(db) (db)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15.
11. | Elektronikus
A levéltar anyagarol
2. | késziilt archivalt digitalis
masolatok




10. A levéltari anyag mennyiségének valtozasa a targyévben

Nem ifm-ben nyilvantartott
specialis adathordozok

Alloméany az
el6z6 év dec.
31-én

Gyarapodas (db)

illetékesség

gyljtokor

Csokkené
s (db)

Allomény a
targyév dec.
31-én

1.

5.

1526 elétti oklevél (db)

- ebbol eredeti

- ebbol masolat

Pecsét

Térkép (db)

Tervrajz (db)

Fénykép (db)

Hangfelvétel

|| (N[ |lw|N|F

Mozgofilm

[y
o

Mikrofilm (felvétel)

[y
=

Elektronikus adathordozo

2/c. Az elektronikus iratatvétel tipusa

Atvételi

Fajlok szama

esetek szama

db MB

1.

2. 3.

1. | Tanusitott iratkezelési szoftverbol torténo atvétel

2. | Nem tanusitott iratkezelési szoftverbdl torténd atvétel iktatasi iratnyilvantartassal

Nem tanusitott iratkezelési szoftverbdl torténd atvétel nem iktatési tipusa
iratnyilvantartassal, iratszintli metaadatokkal

4. | Atvétel nem iratszint{i metaadatokkal

5. | Osszesen (1.+2.+3.+4.)




2/d. A levéltari anyag feldolgozasa a targyévben

Mértékegység
) ) egyéb
Tevékenység ifm
szdm megnevezes
1. 2. 3.
1. Alapszinti
Kozépszintii
2. Ellendrzo
. | Kdzépszinten . .
3.
Rendezés rendezett Tovabb rendezés
4. anyagban Kiegészit6 rendezés
5. Darabszintti Ellen6rzé
6. Kiegészitd rendezés
7. Ugyirat- vagy Selejtezés ala vont anyag
8. o tételszintl - ebbdl kiselejtezett
Selejtezés —f
9. ) Selejtezés ala vont anyag
Darabszintli
10. - ebbdl kiselejtezett
2/e. A levéltari anyag feldolgozasa a targyévben (folyt.)
Meértékegység
Leiras, segédletkészités ifm egyeb
szdm megnevezes
1. 2. 3.
1. | Fond- és allagismertetd
2. | Tételszintli segédlet
3. | Ugyiratszintii segédlet
4. | Darabszintii segédlet
5. | Raktari jegyzék/nyilvantartas (fondok/allagok szama)
5 Nem a levéltari anyag torzskonyvi struktiraja szerint
" | tagolt segédlet




2/f. A levéltari anyag feldolgozasa
Elektronikus iratok feldolgozasa

Meértékegység
Tevekenyseg fijlok szama | 1St eBYscaek
1. 2.

1. |Rendez | Darabszintii

2. . ) . | Selejtezés ala vont anyag

Ugyirat- vagy tételszintli -
3. | Selejtez - ebbdl kiselejtezett
4. |€s o Selejtezés ala vont anyag
Darabszintti -
5. - ebbdl kiselejtezett
2/g. A levéltari anyag feldolgozasa (folyt.)
Elektronikus iratok feldolgozasa
Meértékegység
Leiras, segédletkészités db rekordok szama
1. 2.

1. | Fond- és allagismertet6

2. | Tételszinth segédlet

3. | Ugyiratszintii segédlet

4. | Darabszintii segédlet

5. | Raktari jegyzék/nyilvantartas

6 Nem a levéltari anyag torzskonyvi struktiraja szerint tagolt

" | segédlet




Figyelem! Az 3. tablazat tételsorait csak a MOL és a fovarosi és telepiilési onkormanyzati levéltarak
toltsék ki! Egyéb levéltarak a nem bonthaté bevétel és kiadas adataikat csak az | Egyéb bevételek™] és
|,Egyéb kiadasok *| (9. és 16.) sorokban szerepeltessék!

3. Pénziigyi adatok ezer Ft
Ssz. 1.

1. Intézmények miikddési bevétele

2. Felhalmozési és tOkejellegii bevételek

3. Tamogatasok, kiegészitések és atvett pénzeszkdzok

4. - ebbdl fenntartotol kapott tamogatas

5. Bevételek - ebbdl kozponti koltségvetési tamogatas

6. - ebbdl palyazati tamogatas

7. =ebbdl EU tamogatas

8. Egyéb bevételek

9. Bevételek osszesen (1.+2.+3.48.)

10. Személyi juttatdsok

11. Munkaadokat terheld jarulékok

12. Dologi kiadasok

13. Kiadasok Felujitasi kiaddsok

14, Felhalmozasi kiadasok

15. Egyéb kiadasok

16. Kiadasok 6sszesen (10.+11.+12.+13.+14.+15.)




5. Munkaiigyi létszamadatok

Munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban allok

Teljes Rész- - ebbdl - ebbdl nd
Munkakér munkaidés | munkaidGs Egyiitt vezeto
1 2. 32142, 4. (3-bol) 5. (4-bd))
Fels6foku végzettséggel
1 rendelkezok szakmai Egyiitt
munkakorokben
2. kozépfoku végzettséggel
Fels6foku végzettséggel
3. | nem rendelkezék szakmai |egyéb végzettséggel
munkakorokben
4, Egyiitt (2.+3))
5. Szakmai munkakorben Osszesen (1.+4))
6. fels6foku végzettséggel
Egyéb (nem szakmai) _ L .
7.
nunkakérikben kozépfoku végzettséggel
(miikodést, iigyvitelt ellaté 0 .
8. dolgozok) egyeb végzettséggel
9. Egyiitt (6.+7.+8.)
10. v
Mindosszesen (5.+9.)
11. | - ebbdl kdzalkalmazott




8. A levéltar altal hasznalt épiiletek és helyiségek adatai

1.

Telephelyek szama

2.

- ebbdl onallo épiiletben

8/a Raktarakra vonatkozo adatok

3.

Raktarhelyiségek szama

4.

Raktarhelyiségek alapteriilete (M2)

m2

az alapteriilet %-aban

5.

Beéllvanyozott

6.

Beallvanyozatlan

7.

Klimatizalt

Minésités szerint

8.

Optimalis

9.

Megfelel6

10.

Elfogadhato

11.

Sziikségraktar

12.

Alkalmatlan

Maganlevéltarak

13.

Megfelel

14.

Nem megfeleld

8/b Tarolohelyre vonatkozé adatok

15.

Allvanyzat (polcfm)

16.

Egyéb taroloeszkoz (pl. fiokos szekrény,
mikrofilmtarol6 stb., db)

8/c Levéltari anyag elhelyezése

17.

Tarolt iratanyag (ifm)

ifm

iratanyag %-a

18.

Optimalis raktarban

19.

Megfelel6 raktarban

21.

Elfogadhato6 raktarban

21.

Sziikségraktarban

22.

Alkalmatlan raktarban

23.

Raktaron kiviil

Maganlevéltarak




24.

Megfelel6

25.

Nem megfeleld

8/d Egyéb helyiségekre vonatkozo adatok

26.

Kutatotermek szama

217.

Kutatétermek alapteriilete m2

28.

Eldadoterem m2

29.

Kiallitoterem m2

30.

Allomanyvédelmi mithelyek helyiségeinek szama

31.

Allomanyvédelmi mithelyek alapteriilete m2

Egyéb levéltarak (egyhazi- part- és szervezeti) a tablazatot NE toltsék ki!

9. Az iratképzo szervek feliigyelete

Iratképzd o . Iratkezelési o,
P Iratképzd Iratkezelés , Iratselejtezés
szervek . W, szabalyzatok . .
. szervek szama ellendrzése AR . . jovahagyasa
Ssz.| szama az o véleményezés
W n a targyévben
el6z6 évben szerv | alkalom | szerv | alkalom | szerv | alkalom
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8.
1.

10




11. A levéltari anyag védelmére folytatott tevékenység a targyévben

Sajat mihelyben
Tevékenység levéltér,sa’j at img;lilsény Vé\gc?zs‘izct)i:tt Osszesen
anyagabol anyagabol
1. 2. 3. 4.=1.+2.+3.
1. |Fertdtlenités (ifm)
2. Oklevél (db)
3. Irat, kotet (folio)
4, Térkép, tervrajz (m2m2)
5. Restauralas | Konyv (db)
6. Foto (db)
7. Miitargy (db)
8. Pecsét (db)
9. Oklevél (db)
10. Irat, kotet (folio)
11. Térkép, tervrajz (m2)
2| Kot Ky i
13. Fot6 (db)
14. Mitargy (db)
15. Pecsét (db)
16. Bérkatés (db)
17. | Konyvkotés Vaszonkotés (db)
18. Egyéb (db)
19. |Biztonsagi mikrofilmezés (felvétel)
20. | Digitalizalas (képi, felvétel)
21. | Audio és video digitalizalas (perc)

11




12. A levéltar anyagarol késziilt biztonsagi és hasznalati céli masolatok

E16z6 év december
31-én

Targyévben készitett

Targyév december 31-
én Osszesen

1.

2.

3.

Terjedelem (fm)

Biztonsagi | Mennyiség (db)

masolat | MF felvétel

Digitalis felvétel

Terjedelem (fm)

Hasznalati | Mennyiség (db)

masolat | MF felvétel

| N~ INIE

Digitalis felvétel

15. Kutatas a levéltari anyagban

Benyujtott kutatasi kérelmek szama

- ebbol elutasitott kerelem

Kutatok szama

Kutatasi esetek szama

Kutatéi kérdlapok szama

Kutatdknak adott irasbeli felvilagositasok szama

Njoja|krw d|E

Kutatoknak kiadott masolatok szama

16. Tajékoztatas a levéltari anyag alapjan

1. |A27/2015. (V.27.) EMMI rendelet 47. § szerinti tajékoztatas iranti kérelmek szdma

2. | A megkeresés teljesitése keretében kiadott masolatok szama

17. Levéltari anyag kolcsonzése

Kolcsonzési esetek szama

1.

Ugyviteli célt kolesonzés

Kutatasi célu kolcsonzés

Kiallitasi céla kolcsonzés

Al |Dd|E

Miukodési céla kolcsonzés

12




18. A targyévben végzett tudomanyos és kozmiivelodési

Esetek szama

Latogatok/résztvev

0k szama

feladatok 1 >
1. |Kiallitasok Onalloan
2. |rendezése mas intézménnyel
3. o hazai kiallitasra

Iratkélcsonzés —
4. kiilfoldi kiallitasra
6. |Csoportos levéltar-latogatasok

A levéltari anyagra alapozott tanéran kiviili foglalkozasok,
levéltari orak és résztvevok szama

Iskolai tehetséggondozast segitd programok €s a programok
résztvevOinek szama

A levéltar altal szervezett kozmiivelddési célu rendezvények
és latogatok szama

10.

A levéltar altal szervezett tudomanyos konferenciak és
latogatok szama

11.

Iskolai kozosségi szolgalaton résztvevd didkok és az
altaluk a levéltarban eltoltott ordk szama

ora

12.

Iskolai kozosségi szolgalat kapcsan koznevelési
intézményekkel kotott megallapodasok (db)

8.13.

Levéltari kiadvanyok szama (db)

14.

15.

papiralapon (db)

A megjelentetett

kiadvanyokbol elektronikus hordozon (db)

interneten (db)

Munkatarsak altal készitett megjelentetett tudomanyos
koézlemények szama (db)

az el6add munkatarsak
Munkatarsak altal tartott szama (f6)

tudomanyos eléadasok
az el0adasok szama (db)

Fels6oktatasban oktatoként résztvevd munkatarsak szama
(f6)

Fels6oktatasban oktatoként résztvevd munkatarsak altal
tartott sszes tanorak szama

13




19. A levéltar informatikai ellatottsiga  (a targyév dec. 31-én)

Internetkapcsolat technologia: (1: Nincs; 2: ISDN; 3:Kdbelmodem, valamilyen DSL

L technolégia; 4: Optikai kabel, 5: Vezeték nélkiili (mobilnet, WiFi, miiholdas net))
2. | Internetkapcsolat — savszélesség (Mbit/s)
3 Van-e sajat honlapja: (1: nincs; 2: statikus honlap; 3: dinamikus honlap; 4:
" | portdlszolgdltatds, CMS rendszer)
Ha rendelkezik sajat honlappal, milyen rendszerességgel frissiil? (1: nincs; 2:
4. | rendszeresen frissiil6 tartalom, 3: legaldbb hetente fiissiilé tartalom, 4: akdr naponta
t6bbszor frissiild tartalom)
5. | Van-e bels6 halozata (LAN)? (1: nincs; 2: van)
6. | A belso halozat sebessége (Mbit/s)
7. | Halozatba kotott munkadllomdsok (szamitogépek) szama
8. | Nyilvéanos Internet-terminalok szama
9. | Van-e helyben nyilvanos Internet elérési pont (pl WiFi hotspot)?
Rendelkezik-e informatikai szakszemélyzettel? (1: Nincs, 2: Informatikai
10. | szervezeti egység, 3: Informatikus/rendszergazda/iizemeltets, 4: Szerzédés alapjan,
kiszervezve)
11. | Honlap latogatottsag (oldalmegtekintések szama/év)
12. | Honlap latogatottsag (egyedi latogatd/év):
13 Ha rendelkezik sajat honlappal, az akadalymentes-e (vakbarat)? (1: nem; 2:
. igen, kormanyzati ajanlas szerint; 3: igen, WAI ajanlasok szerint; 4: igen, egyéb ajanlas szerint)
14 |Ha rendelkezik sajat honlappal, annak van-g mobiltelefonra, illetve tabletre
" | optimalizalt verzidja? (1: nem; 2: igen)
15 Rendelkezik-e sajat hireinek, adattartalmainak publikalasara szolgalo mobil
" | alkalmazassal? (1: nem; 2: igen)
16 Rendelkezik-e elektronikus levéltari nyilvantarté rendszerrel (1: nem; 2:
" |igen)
Rendelkezik e a 27/2015. EMMI rendelet 19.§ (4)-(5) bekezdés
17. . , . o o . . :
kovetelményeinek megfeleld informatikai alkalmazassal (1: nem; 2: igen)
18. | Az archiv tarolo nettd kapacitasa (GB)
19. | - ebbdl szabad kapacitas (GB)
20 Késziil-e az archiv tarolorol rendszeres adatmentés (/. nem; 2: dtmdsolas
" | diszkre; 3: szalagos adatmentés; 4: egyéb)
21. | Milyen hatarvédelmi eszkozzel rendelkezik?

14




20. A levéltar digitalis szolgaltatasai

A szolgaltatas jellege
1.
1. |Online hozzaférhet6 elektronikus fond- és allagjegyzék (1: nincs; 2: van)
5 Online hozzaférhet6 elektronikus segédletek szoveges vagy tablazatos formaban
| (11: nincs; 2: van)
3. |Online hozzaférhet6 digitalizalt papiralapt segédletek (db)
4 Online hozzaférhet6 segédletek, adatbazisok adatbazis kezeld rendszerben
" |(1: nincs; 2: van)
c Online beiratkozas és kutatoi kérésleadas lehetésége (1: nincs; 2: csak online
" | beiratkozas; 3: csak online kérésleadds, 4: mindkettd)
6 Digitalizalt allomanyokra leadott kérések online kiszolgalasa (1: nincs; 2: van)
Aktivan jelen van-e a kozosségi médiaban (pl. Facebook, Twitter, Instagram)?
7 (1: nincs jelen, 2: legfeljebb havi rendszerességgel tesz kozzé bejegyzést;
" |3 dltalaban egy-hdarom hetente tesz kozzé bejegyzést,
4: hetente tobbszor tesz kozzé bejegyzést)
20.1 A levéltar digitalis szolgaltatasai
. nem ifm-ben
ifm o
nyilvantartott
1. 2.
5 Digitélis masolatban kutathat6 iratdllomany
6 - Ebb6l online hozzdférheto digitalizalt iratallomdny

15




21. Fogyatékos személy akadalymentes hozzaférése

1.

1 L , rampa i
Az épiilet akadalymentes R
2. R . 1épcsolift o
3 megkozelitése érdekében lift 5
- rendelkezésre all - — - - 4 — ;
4. van a kozlekedésében akadalyozott fogyatékos személyek szamara jelzett parkold o
5. az ajtok belmérete min. 0,90 m i
6. - e , a folyosok szélessége min. 1,20 m o
Epiileten beliili kdzlekedés —— SSvge It -
7. latassériilt személyek szamdra vezetdsav van i
8. az emeletek felvonoval elérhetdek i
9. van kiépitett mosdd mozgéskorlatozott személyek szamara i
10. Bels6 helyiségek van hallassériilt személyek szamdra indukcids hurok elhelyezve O
11. van latassériilt személyek szamara vezetosav i
12. W3C ajanlasnak megfelel (WCAG 2.0 szabvany) O
13. jelnyelvi 6sszefoglalot tartalmaz i
Weboldal e,
14. van konnyen érthetd informacio a weboldalon i
15. nem akaddlymentes a weboldal o
16. a dolgozok felkészitése megtortént i
17. segitokutyét beengedik az intézménybe" O
18. van informacids anyag fogyatékos személyek szamara i
Szolgaltatasok fogyatékos - . > - P . -
19. Zo'gata £Y8 vannak tapinthatd/Braille feliratok latassériilt személyek szamara O
személyek szamara - - - . TR 2
20. jelnyelvi tolmacs/Kontakt tolmacsszolgaltatas igénybe vehetd i
21. informacios tablak, piktogramok fogyatékos személyek szamara elhelyezésre 5
keriiltek
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